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BAB 1: PENGENALAN 

 

1.1 Apa Itu eJawatan ? 

Sistem eJawatan adalah satu Sistem Pengurusan Jawatan di IKM yan akan membantu pihak 

pengurusan IKM untuk menguruskan permohonan  penjawatan dari pihak pemohon jawatan. 

Sistem ini dibangunkan berasaskan web-based sepenuhnya dan mempunyai beberapa fungsi-

fungsi yang mesra pengguna. Antara fungsi yang terdapat di dalam sistem ini adalah : 

 Kemudahan saringan secara terus atau mengikut medan 

 Jejak audit permohonan dan audit log sistem 

 Mempunyai notifikasi untuk maklumat transaksi (contohnya penghantaran emel bagi 

pengguna baru untuk mendapatkan kata laluan) 

 Akses mengikut peranan yang telah ditetapkan 

 Keselamatan data dan dokumen 

 Kemudahan muat naik dan muat turun fail 

 

1.2 Objektif Sistem 

Objektif sistem ini adalah seperti berikut : 

 Memudahkan pihak IKM untuk menguruskan permohonan jawatan 

 Membolehkan pengguna awam membuat permohonan jawatan di IKM 

 Menyediakan laporan dan maklumat yang tepat 

 

1.3 Modul Sistem eJawatan 

Terdapat tiga modul di dalam eJawatan yang boleh diakses oleh iaitu : 

 Dashboard 

 Modul Permohonan Jawatan 

 Modul Maklumat Permohonan 

 

 

 

 

BAB 1 

eJawatan 



 
 

 

BAB 2: LOG MASUK SISTEM 

 

2.1 Log Masuk 

2.1.1 Log Masuk 

 Log Masuk sistem : ejawatan.ikkm.edu.my/spp . Paparan seperti dibawah akan 

dipaparkan. 

 Masukkan No. Kad Pengenalan dan Kata Laluan 

 Klik butang   

 

  

BAB 2 
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2.2 Daftar Akaun 

 Log Masuk sistem : ejawatan.ikkm.edu.my/spp . Paparan seperti dibawah akan 

dipaparkan. 

 

 

 Klik pada link “Daftar Akaun Pemohon”. Paparan seperti dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 Isikan maklumat yang diperlukan untuk “Daftar Akaun”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Klik butang                              . Paparan notifikasi akan dipaparkan.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Kemudian klik butang  .  Pemohon akan menerima notifakasi email yang 

menyatakan pemohon telah berdaftar dengan Sistem eJawatan IKM. 

 

 

Sekiranya maklumat 

tidak lengkap 

notifasikan akan 

dipaparkan 
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2.3 Lupa Kata Laluan 

 Log Masuk sistem : ejawatan.ikkm.edu.my/spp . Paparan seperti dibawah akan 

dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Klik “Lupa Kata Laluan?”. Paparan lupa kata laluan akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 Masukkan email yang telah didaftarkan sebelum ini. 

 Kemudian klik butang  . Sekiranya Berjaya, sistem akan menghantar maklumat 

kata laluan baru pada email yang didaftarakan dan mesej akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 Klik butang  

Peringatan: Mesej “Maaf 

Email yang anda masukkan 

tidak wujud.” Akan 

dipaparkan sekiranya email 

yang dimasukkan tidak 

pernah didaftar. 



 
 

2.3  Tukar Kata Laluan 

  Log Masuk sistem : ejawatan.ikkm.edu.my/spp . Paparan seperti dibawah akan 

dipaparkan. 

 

  Masukkan No. Kad Pengenalan dan Kata Laluan 

 Klik butang   

 Klik pada nama pengguna di sebelah kanan atas paparan utama. 

 

 

 

 

 

 

 

 Klik pada menu “Tukar Kata Laluan”. Paparan kemaskini kata laluan dipaparkan 
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 Kemaskini kata laluan. Satu paparan mesej akan dipaparkan.  

 

 

 

 

 

 

 Klik butang . Satu paparan mesej dipaparkan. Kemudian klik butang  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

BAB 3: PROFIL PENGGUNA 

3.1   Muat Naik Gambar Profil 

 Log Masuk sistem : ejawatan.ikkm.edu.my/spp  (*ulang seperti proses 

sebelum ini untuk masuk ke sistem) 

 Klik pada nama pengguna di sebelah kanan atas paparan utama. 

 

 

 

 

 

 Klik Profail Pengguna. Paparan maklumat pengguna akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Klik butang untuk muat turun gambar profail pengguna. Paparan mesej dibawah 

dipaparkan. Klik butang   
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3.2 Kemaskini Profil Pengguna 

 Log Masuk sistem : ejawatan.ikkm.edu.my/spp  (*ulang seperti proses sebelum ini 

untuk masuk ke sistem) 

 Klik pada nama pengguna di sebelah kanan atas paparan utama. 

 

 

 

 

 

 Klik Profail Pengguna. Paparan maklumat pengguna akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Jika selesai kemaskini maklumat klik butang untuk selesaikan 

pengemaskinian dibuat. 

 

 

 

  



 
 

BAB 4: MODUL DASHBOARD 

 

 Modul utama berfungsi sebagai dashboard untuk memaparkan iklan jawatan, status 

permohonan dan sejarah pemohon yang telah dimohon. 

 Rajah dibawah menujukan paparan dashboard. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

eJawatan 

BAB  4 
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BAB 5: MODUL PERMOHONAN JAWATAN 

 

 Modul Permohonan Jawatan merupakan akses utama bagi pemohon memohon 

jawatan yang diiklankan oleh pihak IKM. Di modul ini, pemohon dikehendaki untuk 

mengisi maklumat-maklumat asa pemohon beserta dengan beberapa dokumen yang 

perlu di muat naik ke dalam sistem. 

 Modul ini mempunyai tiga sub-modul iaitu : 

a. Maklumat pemohon 

b. Muat naik dokumen 

c. Cetak borang dan resume 

 

5.1 Sub-modul Maklumat Pemohon 

 Klik pada permohonan jawatan dibahagian kiri paparan dan pilih sub-modul 

“Maklumat Pemohon”. Paparan maklumat pemohon akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Isikan maklumat peribadi pemohon.  

BAB  5 

eJawatan 



 
 

 Bagi muat naik gambar klik butang  

 Pilih gambar yang ingin dimuat naik. 

 Kemudian klik butang “Open”. 

 Gambar akan dimuat naik. 

 Mesej akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 Klik butang “OK”. 

 

5.1.1 Maklumat Peribadi 

 Untuk mendaftar maklumat akademik, klik   pada bahagian bawah kanan di 

tab Maklumat Peribadi Pemohon setelah maklumat dilengkapkan. Paparan tab 

Maklumat Akademik akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota : Format gambar yang dibenarkan 

untuk memuat naik hanyalah .png, .jpg 

dan .jpeg. Sekiranya anda memuat naik 

format gambar selain daripada .jpg, 

.jpeg, dan .png, mesej “<nama fail> 

tidak dibenarkan. Fail yang 

dibenarkan:jpg, jpeg, png” akan 

dipaparkan. Saiz file pula hendaklah 

tidak melebihi 1mb. 
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5.1.2 Maklumat Akademik 

 Daftar Institusi Pengajian Tinggi 

a. Di bahagian Maklumat Institusi Pengajian Tinggi, klik . Paparan daftar 

maklumat pengajian akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Klik pada medan Nama Institusi *. Paparan Senarai Institusi akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

c. Pilih institusi dan klik  

d. Sekiranya nama institusi tiada dalam senarai, boleh pilih “lain-lain” untuk 

masukkan nama institusi pengajian pemohon. 

e. Isikan maklumat pengajian pemohon. Kemudian klik butang “Simpan”. Paparan 

mesej akan dipaparkan. Pemohon hanya klik pada butang “OK” untuk pastikan 

maklumat adalah tepat. 

f. Pemohon kena lengkapkan maklumat akademik termasuk maklumat pesekolahan 

dengan dengan lengkap. Kemudian klik butang seterusnya. 

 

5.1.3 Maklumat Pengalaman 

 Di bahagian ini pemohon perlu masukkan maklumat pengalaman kerja. Paparan tab 

“Maklumat Pengalaman” akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Pemohon perlu memasukan butiran maklumat pengalaman kerja (jika ada) dengan 

klik pada butang . Paparan seperti dibawah akan dipaparkan. Masukkan 

maklumat yang diperlukan. 
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 Apabila telah selesai semua diisi pemohon perlu klik butang  . 

 

 

5.1.4 Maklumat Kesihatan 

 Untuk mendaftar maklumat kesihatan, pengguna perlu butang  pada bahagian 

bawah kanan di tab Maklumat Pengalaman setelah maklumat telah dilengkapkan. 

Paparan maklumat kesihatan akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Jika tiada sebarang penyakit, pengguna hanya perlu klik butang  sahaja untuk 

pergi ke tab Sebab Bekerja di IKM. 

  



 
 

5.1.5 Sebab Bekerja Di IKM 

 Paparan ini akan dipaparkan selepas pengguna klik butang  pada paparan 

sebelum ini. Pengguna perlu mengisi maklumat sebab apa perlu berkerja di IKM. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Jika telah lengkap mengisi maklumat yang diperlukan, pengguna hanya perlu klik 

butang  sahaja untuk pergi ke tab Pengakuan Pemohon. 

 

 

5.1.6 Pengakuan Pemohon 

 Paparan pengakuan pemohon akan dipaparkan setelah klik butang  pada tab 

sebelum ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Pengguna perlu tick / pada kotak “Setuju”. Kemudian pengguna klik butang  

untuk selesaikan proses ini. 
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5.2 Sub-modul Muat Naik Dokumen 

 Submodul ini membolehkan pemohon untuk memuat naik dokumen yang berkaitan 

dengan jawatan yang ingin dimohon seperti sijil SPM, kad pengenalan, sijil berhenti 

dan lain-lain. Had muat naik yang dibenarkan adalah 1MB bagi setiap dokumen. 

Submodul ini boleh dicapai pada Permohonan Jawatan -3 Muat Naik Dokumen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Pengguna hanya perlu klik butang “Upload” sahaja untuk muat naik dokumen. 

 

5.3 Sub-modul Cetak Resume 

 Bagi modul ini pengguna boleh mencetak sendiri resume, hanya perlu pilih sub-

modul Cetak Resume. Paparan resume akan dipaparkan. 

 


